
データ登録の流れ
ログインID登録に成功すると、まずは演題登録情報・注意事項が表示されます。
記載内容に問題ないことが確認できましたら、
最下部にあるチェックボックスまたは赤字のリンクをクリックしてください。
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データ登録の流れ
登録データ形式の選択画面が表示されますので、該当するものを選択してください。
各データ形式の詳細については、別資料「データ作成マニュアル」をご確認ください。
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データ登録の流れ
形式を選択すると、対応した専用フォームが表示されますので、ファイルを選択し、アップロードしてください。
選択した形式の拡張子と一致しないデータの場合、アップロードできませんのでご注意ください。
※アップロードに失敗する場合は、アップロードボタン下に記載の備考をご確認ください。
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データ登録の流れ
アップロードが完了すると、変換中の画面に切り替わります。
即時変換に対応する形式の場合は、そのまま画面が切り替わるまでお待ちください。
変換に時間がかかる形式（動画など）は、変換完了通知メールが届きますので、ログアウトしてお待ちください。

(4/5)



データ登録の流れ
●変換完了後は確認画面が表示されます。
スライド1枚目もしくは動画の冒頭がサムネイル
として表示され、クリックすると実際の閲覧時
に近いプレビュー画面が別ウィンドウで開きま
す。

●確認画面では、質問・コメント投稿を受け付
けるかの設定変更を行えます。この設定は、会
期終了までいつでも変更可能です。

●変換後データに問題がなければ、青色の「問
題なし」ボタンを押してください。
（この状態でログアウトしても登録完了とはな
りますが、ボタンを押さない場合は登録完了通
知メールはとどきません）

●内容修正などで、データを差し換えたい場合
は、緑色の「差し替え」ボタンを押してくださ
い。データ登録の流れ（３）に戻ります。

●文字化け・ずれなどの異常がある場合や、埋
め込み動画を有効化したい際は、画面下部の
メッセージフォームにてご連絡ください。

以上で、登録の流れはすべてです。ご不明点な
どは、サポートデスクまでメールにてお問い合
わせください。
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